
Medizinische Praxisassistenz  
Fachbereich Kardiologie
80 –100 % (w/m/d)

Stäfa

Wir sind stetig am Wachsen und suchen zur Verstärkung unseres Teams in un-
serer Praxis für Kardiologie in Stäfa, per sofort oder nach Vereinbarung, eine 
Medizinische Praxisassistenz 80–100 % (w/m/d), Fachbereich Kardio-
logie.

Die Praxis für Kardiologie ist Teil des Ärztezentrums Stäfa in der Gemeinde Stä-
fa und liegt direkt am Zürichsee. Nebst der Fachbereiche Kardiologie, Endokri-
nologie und Diabetologie decken wir gemeinsam das komplette Spektrum der 
hausärztlichen, allgemeinmedizinischen Betreuung ab. Der persönliche Kontakt 
zu unseren Patienten und die individuelle Betreuung sind uns sehr wichtig. In 
unserer Praxis kümmert sich das Team in freundlicher Atmosphäre um alle Fragen 
rund um die Gesundheit.

Was wir Ihnen bieten

•	Eine neu ausgebaute Praxis mit einer Infrastruktur auf dem neusten Stand

•	Attraktive Arbeitsbedingungen (geregelte Arbeitszeiten, kein Wochenenddienst, 
5 Wochen Ferien)

•	Förderung von Weiterbildungen und attraktive Sozialleistungen

•	Aktiv bei der Gestaltung und Optimierung des Praxisalltages mitzuwirken

Ihre Aufgaben

•	Praxisempfang, Beratung von Patienten inkl. Telefontriage

•	Sprechstundenassistenz und -organisation sowie Terminplanung mittels elektro-
nischer Krankenakte und Berichtswesen

•	Assistenz bei weiteren kardiologischen Untersuchungen wie Echokardiografie, 
Ergometrie, Stress-Echokardiografie und Labor 

•	Legen und Überwachen von Infusionen, Injektionen und Wundversorgung 

•	Assistenz bei kleinchirurgischen Eingriffen

•	Apotheke und Medikamentenabgabe-Kontrolle

•	Bewirtschaftung der Praxisräumlichkeiten, Apotheke und weiterem Material

•	Administrative Aufgaben, Abrechnung / Rechnungstellung

Was Sie mitbringen

• Abgeschlossene Ausbildung als MPA mit EFZ

•	Teamplayer mit guten organisatorischen 
Fähigkeiten

•	Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
und ein hohes Mass an Eigeninitiative 

•	Gute IT-Affinität und Interesse am Führen 
der elektronischen KG (aktuell via triaMED)

•	Erfahrung im Bereich Kardiologie und Be-
richtwesen

•	Freundliche, patientenorientierte, flexible 
und belastbare Persönlichkeit

Sind Sie interessiert und motiviert 
mit uns den Praxisalltag im Fachbe-
reich der Kardiologie zu meistern? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsun-
terlagen an: marta.kacarevic@aerztezentren.ch 
und peter.kurz@aerztezentren.ch

Für weitere Informationen stehen Ihnen Frau 
Marta Kacarevic oder Dr. med. Peter Kurz unter 
der Tel. 044 927 11 10 gerne zur Verfügung.

Ärztezentren Region Zürich AG
Praxis für Kardiologie – Ärztezentrum Stäfa
Häldelistrasse 9
8712 Stäfa
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